Zasady wydawania duplikatow dokumentow szkolnych

Duplikat legitymacji/karty rowerowej

W przypadku zniszczenia, zgubienia lub kradziezy legitymacji szkolnej/karty rowerowej
wydawany jest duplikat tych dokumentow.

Osoba zainteresowana sktada w gabinecie dyrektora wniosek z prosba o wydanie duplikatu
legitymacji/karty rowerowej (Zatacznik 1)

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej/karty rowerowej pobiera si¢ optate w wysokosci
réwnej kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia wiasnorgczno$ci podpisow tj. 9 zt

Zataczniki dotyczace wydawania duplikatow w/w dokumentdw stanowia:
1. Whniosek

2. Dowdd uiszczenia optlaty za wydanie duplikatu.

3. Aktualne zdjecie.

4. Zniszczony dokument ( w przypadku posiadania)

Duplikat Swiadectwa

W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa osoba, ktdra otrzymata dokument, moze wystapic
do dyrektora szkoty z wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa, w ktérym nalezy podac
przyczyny ubiegania si¢ o duplikat.

Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujacym w okresie wystawienia oryginatu lub na
formularzu zgodnym z tres$cig oryginatu §wiadectwa sporzadzonym na komputerze.

Duplikat zawiera:

e wyraz ,,Duplikat” — na pierwszej stronie u gory,

e dane zgodne z dokumentacjg pedagogiczna,

e na koncu dokumentu wyrazy ,,oryginal podpisali” i wymienione nazwiska osob, ktore
podpisatly oryginat §wiadectwa lub stwierdzenie o nieczytelnosci podpiséw, date wydania
duplikatu i piecze¢ urzedowa,

« naduplikacie podpisuje si¢ aktualny dyrektor szkoty.

Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania, albo nie jest ona
wystarczajaca do wystawienia duplikatu, wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, ze
wystawienie duplikatu nie jest mozliwe. W tym przypadku odtworzenie oryginatu §wiadectwa
moze nastapi¢ na podstawie odrebnych przepisow, w drodze postgpowania sagdowego.

Absolwent potwierdza odbiér duplikatu Swiadectwa podpisujac sie, wpisujac date odbioru
oraz seri¢ i numer dowodu osobistego.

Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osob¢ zainteresowang lub przez inne
osoby posiadajace pisemne upowaznienie, po potwierdzeniu odbioru dokumentu
wlasnorecznym podpisem lub wysytany jest pod wskazany we wniosku adres listem
poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Potwierdzenie odbioru dotacza si¢ do
dokumentu, na podstawie ktorego wydano duplikat.

Zataczniki do procedury wydawania duplikatow §wiadectw stanowig:

1. Whniosek o wydanie duplikatu $wiadectwa skierowany do dyrektora szkoty.

2. Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych.

3. Dowod uiszczenia optaty za wydanie duplikatu w wysoko$ci rownej kwocie optaty
skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zt .




INFORMACJA O OPLATACH

ZA DUPLIKATY SWIADECTW I LEGITYMACJI SZKOLNYCH, KART
ROWEROWYCH

Przy wyrabianiu duplikatu §wiadectwa szkolnego lub legitymacji szkolnej/karty rowerowej —
prosimy o wptacenie kwot:
- duplikat Swiadectwa szkolnego — 26,00 zi.
- duplikat legitymacji szkolnej i karty rowerowej — 9,00 zt.
na konto:
Szkoty Podstawowej im. M. Konopnickiej w Turo$ni Dolnej
Turo$n Dolna 20
18 — 106 Turosn Koscielna
nr: 93 8074 0003 0130 1283 2000 0030

z dopiskiem:
,»Za duplikat legitymacji/karty rowerowej SPTD”, lub
»Za duplikat §wiadectwa SPTD”.
Na podstawie dowodu wplaty bedzie wystawiony duplikat dokumentu.

Podstawa prawna:

ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ z dnia 16 pazdziernika
2018 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie zasad wydawania oraz wzorow
Swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukéw szkolnych, sposobu dokonywania
ich sprostowan i wydawania duplikatow, a takze zasad legalizacji dokumentow
przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranica oraz zasad odplatnosci za
wykonywanie tych czynnosci.

19: 3. Za wydanie duplikatu $wiadectwa, dyplomu, zaswiadczenia i indeksu oraz za

legitymacje dokumentu przeznaczonego do obrotu prawnego z zagranica pobiera sie oplate w

wysokosci rownej kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu. Za wydanie duplikatu
legitymacji szkolnej lub legitymacji przedszkolnej dla dziecka niepelnosprawnego pobiera si¢
oplate w_wysokosci rownej kwocie optaty skarbowe] od poswiadczenia wiasnorecznosci
podpisu. Optate wynosi si¢ na rachunek bankowy wskazany odpowiednio przez dyrektora
przedszkola, szkoty, komisji okregowej, kuratora o§wiaty lub organ dokonujacy odpowiedniej

czynnos$ci.”

Wysokos¢ optat skarbowych reguluje:

USTAWA z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (tekst jednolity — Dziennik Ustaw
z 2019 r. poz. 1000), zatacznik: Szczegotowy wykaz przedmiotow oplaty skarbowej, stawki
oraz zwolnienia

czesc 1I:

- poz. 5 oplata skarbowa od legalizacji dokumentu — 26.00 zl.

- poz. 7 oplata skarbowa od poswiadczenia wlasnorecznosci podpisow — 9.00




KLAUZULA INFORMACYJNA

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
W sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
W sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(tzw. RODO)

>

Administratorem zbieranych 1 przetwarzanych danych osobowych jest Szkota
Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Turosni Dolnej., z siedzibg: Turos$n Dolna 20, 18-
106 Turo$n Koscielna. Moze Pan/Pani skontaktowaé si¢ z nami osobiscie lub
telefonicznie pod numerem: 85 6505120.

W celu uzyskania informacji dotyczacych przetwarzanych przez placowke danych
osobowych moze si¢ Pan/Pani skontaktowa¢ z naszym Inspektorem Ochrony Danych za
posrednictwem korespondencji e-mail kierowanej na adres:
iod_sp_turosn_dolna@podlaskie.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie przepiséw dotyczacych
wydawania duplikatow $wiadectw, dyplomow 1 wypisow z dokumentacji przebiegu
nauczania, w tym rozporzadzenia w sprawie $wiadectw, dyploméw panstwowych i
innych drukéw szkolnych, w celu zwigzanym z wydaniem duplikatu $wiadectwa,
dyplomu, indeksu oraz za§wiadczenia, kserokopii arkusza ocen czy wykazu godzin szkoty
medyczne;j.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda wytacznie podmioty uprawnione do

uzyskania danych osobowych na podstawie przepisoOw prawa.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres trwania post¢gpowania
dotyczacego wydania duplikatu $wiadectwa, dyplomu, indeksu oraz zaswiadczenia,
kserokopii arkusza ocen czy wykazu godzin szkoly medycznej oraz w celach
archiwalnych maksymalnie przez okres 50 lat.

Moze Pan/Pani wycofa¢ swoja zgod¢ w dowolnym momencie. W tym celu nalezy zwrocic¢
si¢ pisemnie do Administratora Danych.

Ma Pan/Pani prawo dostepu do tresci podanych danych oraz mozliwo$¢ ich uzupehnienia i
aktualizowania. Ma Pan/Pani prawo zada¢ wstrzymania przetwarzania lub usunigcia
danych, ktore zebraliSmy za Pana/Pani zgoda. Réwnoczesnie ma Pan/Pani prawo do
przeniesienia tych danych osobowych.

Oswiadczam, iz zostalem/am zapoznany z przystugujacymi mi prawami dotyczacymi
przetwarzania danych osobowych przez Szkot¢ Podstawowa im. Marii Konopnickiej w
Turo$ni Dolne;..

(imig¢ i nazwisko) (data i podpis)
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